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Introduccion.

CIATEQ A.C.,, Centro de Tecnologia Avanzada, en adelante “CIATEQ” es una Asociacion constituida mediante
escritura publica niumero 19,276 de fecha 9 de noviembre de 1978, cuenta con personalidad juridica y patrimonio
propio. Tiene su domicilio fiscal en Avenida del Retablo, nimero 150, Colonia Constituyentes FOVISSSTE, C.P. 76150,
en la Ciudad de Santiago de Querétaro, Estado de Querétaro; y cuenta con sedes establecidas en los Estados de
Aguascalientes, Estado de México, Hidalgo, Jalisco, Querétaro, San Luis Potosi y Tabasco.

Es un Centro Publico de Investigacion Humanistica y Cientifica, Desarrollo Tecnoldégico e Innovacion,
perteneciente al Sistema Nacional de Centros Publicos del Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias y
Tecnologias (CONAHCYT), con autonomia técnica y de gestion, de conformidad con los articulos 4, fraccion 1V, 75,
81, 82, 84 y 91 de la Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacién. Ademas;
reconocida como Entidad Paraestatal asimilada al régimen de las Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria a
que se refieren la Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal y la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Tiene por objeto entre otros, realizar actividades de investigacion y desarrollo tecnoldgico en el drea manufactura
avanzada; sistemas mecanicos; procesos de manufactura, diseflo y desarrollo de productos; ingenieria y
construccién de plantas; plasticos y materiales avanzados; sistemas de medicién; telecomunicaciones; tecnologias
de la informacién, control y electrénica; ingenieria virtual, confiabilidad y disciplinas afines.

De acuerdo con lo estipulado en la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 6,
Apartado A, fracciones | y I, la informacién en posesion del “CIATEQ” se regird por el principio de maxima
publicidad, mientras que los datos personales serdn protegidos segun lo establecido por las leyes aplicables. En
cumplimiento con la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados, que
establece las bases, principios y procedimientos para garantizar el derecho de proteccidn de los datos personales,
el CIATEQ se compromete a los principios de accesibilidad, transparencia, objetividad e independencia.

En cuanto al deber de seguridad, el articulo 31 de la Ley General indica que el responsable del tratamiento de datos
personales deberd establecer y mantener las medidas de seguridad de caracter administrativo, fisico y técnico
para la protecciéon de los datos personales, que permitan protegerlos contra dafno, pérdida, alteracién, destruccion
0 SU Uso, acceso o tratamiento no autorizado, asi como garantizar su confidencialidad, integridad y disponibilidad.

En relacién con lo anterior, el articulo 33 sefiala que, para establecer y mantener las medidas de seguridad para la
proteccidon de los datos personales, el responsable deberd realizar, al menos, las siguientes actividades
interrelacionadas:

I Crear politicas internas para la gestion y tratamiento de los datos personales, que tomen en cuenta el
contexto en el que ocurren los tratamientos y el ciclo de vida de los datos personales, es decir, su
obtencidén, uso y posterior supresion;

I. Definir las funciones y obligaciones del personal involucrado en el tratamiento de datos personales;

1. Elaborar un inventario de datos personales y de los sistemas de tratamiento;

V. Realizar un analisis de riesgo de los datos personales, considerando las amenazas y vulnerabilidades
existentes para los datos personales y los recursos involucrados en su tratamiento, como pueden ser,

de manera enunciativa mas no limitativa, hardware, software, personal del responsable, entre otros;

V. Realizar un analisis de brecha, comparando las medidas de seguridad existentes contra las faltantes
en la organizacion del responsable;

VI. Elaborar un plan de trabajo para la implementacion de las medidas de seguridad faltantes, asi como
las medidas para el cumplimiento cotidiano de las politicas de gestion y tratamiento de los datos
personales;

VII. Monitorear y revisar de manera periddica las medidas de seguridad implementadas, asi como las

amenazas y vulneraciones a las que estdn sujetos los datos personales, y
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VIII. Diseflar y aplicar diferentes niveles de capacitacion del personal bajo su mando, dependiendo de sus
roles y responsabilidades respecto del tratamiento de los datos personales.

Asimismo, en el articulo 35 de la Ley General se establece la obligacidon de elaborar un documento de seguridad,
gue de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 3, fraccién X1V, se define como:

Instrumento que describe y da cuenta de manera general sobre las medidas de seguridad técnicas, fisicas y
administrativas adoptadas por el responsable para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de
los datos personales que posee.

Mismo que de conformidad con lo establecido en el articulo 35 de la Ley General, debera contener al menos lo
siguiente:

I El inventario de datos personales y de los sistemas de tratamiento;
1. Las funciones y obligaciones de las personas que traten datos personales;

I1. El andlisis de riesgos;

V. El analisis de brecha;

V. El plan de trabajo;

VI. Los mecanismos de monitoreo y revisidon de las medidas de seguridad, y
VII. El programa general de capacitacion.

En virtud de lo anterior, el “CIATEQ" elabora el presente documento de seguridad, atendiendo los requisitos
previstos en el articulo 35 de la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

I. Inventario de datos personales y sistemas de tratamiento.

De acuerdo con lo previsto en los articulos 33, fracciéon Il y 35 de la Ley General, el responsable debe elaborar un
inventario de datos personales y de los sistemas de tratamiento, para implementar y mantener medidas de
seguridad para la proteccién de los datos personales; mismo que forma parte del documento de seguridad.

Los articulos 58 y 59 de los Lineamientos, establecen lo siguiente:

Inventario de datos personales

Articulo 58. Con relacién a lo previsto en el articulo 33, fraccion Il de la Ley General, el responsable debera
elaborar un inventario con la informacién basica de cada tratamiento de datos personales, considerando,
al menos, los siguientes elementos:

I.  El catdlogo de medios fisicos y electrénicos a través de los cuales se obtienen los datos
personales;

Il. Las finalidades de cada tratamiento de datos personales;

I1l. El catalogo de los tipos de datos personales que se traten, indicando si son sensibles o no;

IV. El catdlogo de formatos de almacenamiento, asi como la descripcién general de la ubicacion
fisica y/o electrénica de los datos personales;

V. La lista de servidores publicos que tienen acceso a los sistemas de tratamiento;

VI. En su caso, el nombre completo o denominacién o razén social del encargado y el instrumento
juridico que formaliza la prestacidn de los servicios que brinda al responsable, y

VII. En su caso, los destinatarios o terceros receptores de las transferencias que se efectden, asi como
las finalidades que justifican éstas.

Ciclo de vida de los datos personales en el inventario de éstos
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Articulo 59. Aunado a lo dispuesto en el articulo anterior de los presentes Lineamientos generales, en la
elaboraciéon del inventario de datos personales el responsable deberd considerar el ciclo de vida de los
datos personales conforme lo siguiente:

l. La obtencién de los datos personales;

Il.  Elalmacenamiento de los datos personales;

Il El uso de los datos personales conforme a su acceso, manejo, aprovechamiento, monitoreo y
procesamiento, incluyendo los sistemas fisicos y/o electrénicos utilizados para tal fin;

IV. Ladivulgacion de los datos personales considerando las remisiones y transferencias que, en su

caso, se efectlen;

V. Elblogueo de los datos personales, en su caso, y
VI.  La cancelacién, supresion o destruccién de los datos personales.

El responsable debera identificar el riesgo inherente de los datos personales, contemplando su ciclo de
vida y los activos involucrados en su tratamiento, como podrian ser hardware, software, personal, o
cualquier otro recurso humano o material que resulte pertinente considerar.

Tomando en cuenta lo establecido en los articulos referidos, el “CIATEQ” implementd un cuestionario de 13
preguntas, mismo gue se transcribe a continuacion:

Cuestionario

Indicaciones: Previa identificacién de los procesos que se llevan a cabo en su area, favor de contestar las siguientes preguntas:

No. Interrogante Indicacién y/o aclaracién

1 (A qué datos personales da tratamiento? (Identificar si son datos personales y/o datos personales sensibles)

2. ¢De qué forma se obtienen? (Indicar si se obtienen de forma fisica o por medios electrénicos)

3. ¢En qué formatos se encuentran? . . . .

S L (Carpetas, estantes, discos, archiveros, equipos de computo, en la nube, etc))
Descripcion general de su ubicacion.

4, Para llevar a cabo sus funciones, ¢ solicitan
algun documento a los titulares de datos
personales?

5. ¢Cuales son las finalidades del tratamiento? (Respecto de los datos personales en cada uno de los procesos)

6. ¢Cémo procesan la informaciéon? (Desde que se obtiene hasta que ya no se utiliza)

7. (Sistema de tratamiento: Conjunto de elementos mutuamente relacionados o
¢ Qué personas tienen acceso a los datos que interactldan para realizar la obtencidn, uso, registro, organizacion,
personales o Sistema de tratamiento? conservacion, elaboracion, utilizacion, comunicacion, difusion, transferencia o

disposiciéon de datos personales, en medios fisicos o electrénicos)

8. (Tratamiento: cualquier operacién o conjunto de operaciones efectuadas

mediante procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos
¢Quiénes dan tratamiento a los datos personales, relacionadas con la obtencidn, uso, registro, organizacién,
personales? conservacion, elaboracién, utilizacién, comunicacién, difusion,
almacenamiento, posesién, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacion,
transferencia o disposiciéon de datos personales.)

9. (Toda comunicacién de datos personales dentro o fuera del territorio
¢Se realizan transferencias de datos mexicano, realizada a persona distinta del titular, del responsable o del
personales? encargado). En caso afirmativo, describir a quién se realizan y la finalidad de

las mismas.

10.

:Se realiza remisién de datos personales? En caso afirmativo, describir a quién se realizan y la finalidad de las mismas.

1. ¢En qué momento deja de tener utilidad la
informacién a que se da tratamiento? Una
vez que deja de tener utilidad, ;qué hacen
con la informacién?, ¢ es destruida (fisico) o
eliminada (electréonico)?

12. ¢Cuentan con medidas de seguridad para

resguardar los datos personales?

A partir de la respuesta a dicho cuestionario por parte de las areas, se realizaron los inventarios de los distintos
tratamientos de datos personales que se realizan al interior del “CIATEQ”; a continuacidn, se muestra un resumen
de los inventarios elaborados:




Documento de Seguridad
CIATEQ A.C., Centro de Tecnologia Avanzada

Direccién General

Areas

No. De
procesos

Nombre del tratamiento

Posgrados

NI N

Registro de aspirantes en proceso de admision;

Integracion del expediente académico del estudiante;
Otorgamiento de acceso a los sistemas del Centro;
Integracion de expediente para instancias educativas;
Integracion de informes dirigidos a instancias fiscalizadoras.

Direccién Administrativa.

Areas

No. De
procesos

Nombre del tratamiento

Subdireccién de
Recursos financieros

NG IENFNENIES

Verificacion de identidad de clientes (Personas fisicas);
Verificacion de legal constitucion (Personas morales);
Registro de clientes en padrén interno;

Integracién de informes dirigidos a instancias fiscalizadoras.
Emisién de comprobantes fiscales.

Integracion de expedientes de cobranza extrajudicial.

Subdireccién de
Recursos Humanos

OU RGN

Integracién de expediente del personal con vinculo laboral;
Integracién de expediente del personal sin vinculo laboral;
Registro del personal ante instancias fiscalizadoras;
Integracién de expediente del personal para clientes;
Otorgamiento de credencial de acceso a instalaciones;
Integracion de informes dirigidos a instancias fiscalizadoras.

Jefatura de
Servicios Generales

N~

Registro de control de accesos a las instalaciones;

Verificacion de vigencias de derechos de prestadores de servicio
social y practicas profesionales;

Verificacion de vigencias de derechos del personal de proveedores o
contratistas;

Integracion de informes dirigidos a instancias fiscalizadoras.

Gerencia de Insumos a
proyectos

Registro de licitantes, proveedores y prestadores de servicios en el
padrén interno;

Revision de expedientes de licitantes;

Formalizacion de pedidos o contratos derivados de los
procedimientos de contratacion;

Direccién de Gestién Institucional.

No.

Areas

No. De
procesos

Nombre del tratamiento

Gerencia de Vinculacién

Il
V.

VI
VII.
VI

Verificacion de identidad de clientes (Personas fisicas);
Verificacion de legal constitucion (Personas morales);
Registro de clientes en padrén interno;

Integracion de informes dirigidos a instancias fiscalizadoras;
Registro de asistentes a actividades de divulgacion;

Registro de autorizaciones para el uso de imagen personal en
fotografias y videos usados en archivos promocionales.
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Il. Funciones y obligaciones de las personas que traten datos personales

De acuerdo con lo previsto en el articulo 33, fraccién Il de la Ley General, el responsable debe definir las funciones
y obligaciones del personal involucrado en el tratamiento de datos personales, para implementar y mantener
medidas de seguridad para la proteccidon de los datos personales; mismo que forma parte del documento de
seguridad.

El articulo 57 de los Lineamientos, establece lo siguiente:

Funciones y obligaciones.

Articulo 57. Con relacidon a lo dispuesto en el articulo 33, fraccion |l de la Ley General, el responsable debera
establecer y documentar los roles y responsabilidades, asi como la cadena de rendicién de cuentas de
todas las personas que traten datos personales en su organizaciéon, conforme al sistema de gestidn
implementado.

El responsable deberd establecer mecanismos para asegurar que todas las personas involucradas en el
tratamiento de datos personales en su organizacién conozcan sus funciones para el cumplimiento de los
objetivos del sistema de gestidn, asi como las consecuencias de su incumplimiento.

Tomando en cuenta lo establecido en el articulo referido, las funciones y obligaciones del personal del “CIATEQ”;
gue trata datos personales se han identificado en dos niveles:

|. De manera general, a través de la implementacién del Programa de Proteccidon de Datos Personales, en el cual
se describirdn todas las obligaciones que establece la Ley General y los Lineamientos Generalesy éstas se asociaron
con el &rea responsable de su cumplimiento, y

Il. De forma especifica, a través de los inventarios que se desarrollaron por cada uno de los tratamientos de datos
personales por unidad administrativa, en los cuales se identificd el personal que, conforme a sus facultades y
atribuciones realiza el tratamiento de datos personales, asi como la finalidad de dicho tratamiento.

A continuacion, se muestra un ejemplo de cdmo se identifican las funciones y obligaciones a nivel macro en el
Programa de Proteccién de Datos Personales, por cada una de las obligaciones que establecen la Ley General y
los Lineamientos:

Unidades administrativas
responsables del
cumplimiento

Medios que facilitan la
acreditacion del
cumplimiento

Actividades para su

Obligaciones L
cumplimiento

Sujetar el tratamiento de
los datos personales a las
atribuciones o facultades
gue la normatividad
aplicable confiera al
sujeto obligado, asi como

1. Identificar el marco
normativo (leyes, tratados
o acuerdos
internacionales,
reglamentos,

con estricto apego y
cumplimiento de lo
dispuesto en dicho
ordenamiento, los
Lineamientos Generales,
la legislacion mexicana
que le resulte aplicabley,
en su caso, el derecho
internacional, respetando
los derechos y libertades
de los titulares

lineamientos, entre otros,
con sus respectivos
articulos) que faculta a la
unidad administrativa a
tratar los datos
personales para cada una
de las finalidades, y aquél
que regula el tratamiento
respectivo.

Todas las unidades
administrativas que
realicen tratamiento de
datos personales.

Marco normativo
respectivo.

1. Analisis de riesgo.

—

'
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Analisis de brecha
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Plan de trabajo.
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Cronograma General

VI. Proceso General Para el Establecimiento, Actualizacién, Monitoreo y Revisién de Los Mecanismos
y Medidas de Seguridad.

El articulo 33, fraccién VIl de la Ley General establece como una de las actividades a realizar para implementar y
mantener medidas de seguridad para la proteccidon de datos personales, el monitoreo y revision de manera
periddica de las medidas de seguridad implementadas, asi como las amenazas y vulneraciones a las que estan
sujetos los datos personales.

De acuerdo con la fraccién VI del articulo 35 de la Ley General, los mecanismos de monitoreo y revisidon forman
parte del documento de seguridad.

Asi, respecto a los mecanismos de monitoreo y revisidon de las medidas de seguridad, el articulo 63 de los
Lineamientos Generales sefiala lo siguiente:

Monitoreo y supervision periddica de las medidas de seguridad implementadas

Articulo 63. Con relacién al articulo 33, fraccion VIl de la Ley General, el responsable deberd evaluar y medir los
resultados de las politicas, planes, procesos y procedimientos implementados en materia de seguridad y
tratamiento de los datos personales, a fin de verificar el cumplimiento de los objetivos propuestos y, en su caso,
implementar mejoras de manera continua.

Para cumplir con lo dispuesto en el parrafo anterior del presente articulo, el responsable debera monitorear
continuamente lo siguiente:

I Los nuevos activos que se incluyan en la gestién de riesgos;
Il. Las modificaciones necesarias a los activos, como podria ser el cambio o migracion tecnoldgica, entre otras;

Ill. Las nuevas amenazas que podrian estar activas dentro y fuera de su organizacién y que no han sido
valoradas;

IV. La posibilidad de que vulnerabilidades nuevas o incrementadas sean explotadas por las amenazas
correspondientes;

V. Lasvulnerabilidades identificadas para determinar aquéllas expuestas a amenazas nuevas o pasadas que
vuelvan a surgir;

VI. Elcambio en el impacto o consecuencias de amenazas valoradas, vulnerabilidades y riesgos en conjunto,
que resulten en un nivel inaceptable de riesgo, y
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VII. Los incidentesy vulneraciones de seguridad ocurridas.

Aunado a lo previsto en las fracciones anteriores del presente articulo, el responsable debera contar con un
programa de auditoria, interno y/o externo, para monitoreary revisar la eficacia y eficiencia del sistema de gestion.

De lo anterior es posible identificar que el monitoreo y revision de las medidas de seguridad tiene el objetivo de
fortalecer, a través de un ciclo de mejora continua, la proteccién de los datos personales que resguarda este Sujeto

Obligado.

A continuacidn, se desarrollan las acciones de monitoreo y supervision periddica para las medidas de seguridad

del “CIATEQ"™:

I. Mecanismos de Monitoreo.

Para los tratamientos de datos personales del “CIATEQ”, se consideran los siguientes tipos de monitoreo:

1) Revisidn de cumplimiento de las politicas internas, relacionadas con el tratamiento de datos personales.
Tiene el objetivo de asegurar que las personas servidoras publicas realicen los tratamientos de datos
personales en concordancia con lo dispuesto en la Ley General, los Lineamientos Generales, y demas
normatividad que resulte aplicable.

Para ello, cuando se identifica algun cambio en los instrumentos antes mencionados, se deberdn realizar
las siguientes actividades:

a.

b.

Revisar y, en su caso, actualizar los procesos involucrados en el tratamiento de datos personales.

Revisar y, en su caso, actualizar los avisos de privacidad, las funciones y obligaciones del personal y
los inventarios de datos personales, segln corresponda.

Evaluar si hubo cambios en las amenazas, vulnerabilidades o impacto de los riesgos relacionados
con las modificaciones a la normativa, para actualizar los andlisis de riesgos, analisis de brecha y
plan de trabajo.

Revisar y, en su caso, adecuar los sistemas de tratamiento para cumplir con los cambios
normativos.

2) Revisién del riesgo. Tiene el objetivo de identificar modificaciones a los riesgos identificados en los
tratamientos de datos personales, para ello, se implementaran los siguientes monitoreos:

a.

C.

Monitoreo del entorno fisico. Para la deteccion continua de amenazas y vulnerabilidades en el
entorno fisico, se cuenta con: (l) personal de vigilancia en los accesos a las instalaciones del
“CIATEQ", (Il) control de acceso del personal con credencial laboral vigente, (1) control de acceso a
través de bitdcoras para visitantes y personal del “CIATEQ" que olvidd su credencial, (IV) control de
asistencia a través listas, y (V) Control de acceso sélo a personal autorizado a Centros de Datos y
Comunicaciones propios o arrendados.

Monitoreo del entorno electrénico. Para la deteccién continua de amenazas y vulnerabilidades,
la Gerencia de Cémputo y Comunicaciones, cuenta con herramientas automatizadas de
monitoreo (activo y pasivo), asi como con bitdcoras de los sistemas informaticos, bases de datos y
configuraciones de los componentes.

Actualizacién del plan de trabajo. Derivado del monitoreo del entorno fisico o electrénico, se
pueden realizar actualizaciones en el plan de trabajo en caso de que se identifiquen cambios en
las amenazas, las vulnerabilidades o el impacto de los riesgos identificados. Estos cambios se
pondran a consideracion de la Unidad de Transparencia, la Gerencia de Cémputo y
Comunicaciones y el Comité de Transparencia.

11
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d. Revisién de avances del plan de trabajo. A través de los mecanismos que determine la Unidad
de Transparencia, la Gerencia de COmputoy Comunicacionesy el Comité de Transparencia, se hara
una revisidon de los avances en el plan de trabajo, identificando las acciones, fechas compromisoy,
en su caso, las causas por las cuales no se estd cumpliendo el plan de trabajo, para hacer los ajustes
correspondientes al mismo.

e. Actualizaciéon tecnolégica. Cuando se integren nuevos equipos de cémputo, servidores,
aplicaciones o tenga lugar una migracidn tecnolégica, se realizard de manera anual una
actualizaciéon del analisis de riesgo, analisis de vulnerabilidades y plan de trabajo.

f. Vulneraciones a la seguridad de los datos personales. En caso de identificar un incidente de
seguridad que involucre datos personales, la Unidad de Transparencia, la Gerencia de Coémputo y
Comunicaciones y el Comité de Transparencia se coordinaran para decidir sobre las acciones
pertinentes para mitigar dicho incidente.

Il. Mecanismos de Supervision y Revision

Ademas del monitoreo continuo de las medidas de seguridad, se requiere realizar una supervision periddica de las
mismas, a través de auditorias las cuales pueden ser realizadas de manera interna; desarrolladas por el propio
Centro o en su caso por el Organo Interno de Control Especifico del CONAHCYT; o bien de forma externa, a través
de la contrataciéon de proveeduria externa; o bien, a través de las Auditorias Voluntarias establecidas por el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccidon de Datos Personales.

Respecto del programa de auditoria mencionado en el dltimo parrafo del articulo 63 de los Lineamientos
Generales, se tiene contemplada la realizacidén de una auditoria en materia de proteccién de datos personales, al
menos una vez cada afo. Dicha auditoria se puede llevar a cabo por terceros segun la disponibilidad presupuestal
con al que cuente el “CIATEQ”; o bien, de forma interna conforme a lo determine el Comité de Transparencia.

El programa de auditoria sera aquél que determine el Comité de Transparencia en el Programa de Proteccién de
Datos Personales del “CIATEQ".

VIL. Programa de capacitacién.

El Programa de Capacitacion al personal que realiza tratamiento de datos personales en CIATEQ, A.C. Centro de
Tecnologia Avanzada esta en primer término, integrado en el Programa de Capacitacién en Transparencia, Acceso
a la Informacién, Proteccién de Datos Personales y temas relacionados (PCTAIPDP) que el Centro compromete
cada ano con el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos.

La Unidad de Transparencia registra al personal en los cursos relacionados con la proteccidn de datos,
dependiendo de sus roles y responsabilidades respecto del tratamiento de datos personales. De manera interna,
la Unidad de Transparencia ofrece un curso relacionado con la protecciéon de datos personales, en el momento
gue es solicitado por algun area.

VIIL. Actualizacion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 36 de la LGPDPPSO, el Documento de Seguridad serd actualizado
cuando ocurra alguno de los siguientes eventos:

e Se produzcan modificaciones sustanciales al tratamiento de datos personales que deriven en un cambio
en el nivel de riesgo;

e Como resultado de un proceso de mejora continua, derivado del monitoreo y revision del sistema de
gestion,
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e Como resultado de un proceso de mejora para mitigar el impacto de una vulneracién a la seguridad
ocurrida, y

e Cuando se efectle la implementacidn de acciones correctivas y preventivas ante una vulneracion de
seguridad.

Adicionalmente, podra actualizarse el presente documento, en caso de cambios estructurales, de personal, de
funciones, obligaciones o cualquier cambio que afecte la informacién contenida en éste.
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