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Cuadro General de Clasificacion Archivistica de CIATEQ A.C.
Centro de Tecnologia Avanzada

—e Niveles de Clasificacion
Subserie

Serie

Seccion: Seccion 1C Legislacion.

1C.1 Disposiciones en materia de legislacion

1C.4 Cddigos

1C.7 Reglamentos

1C.11 Resoluciones

1C.12 Compilaciones juridicas

1C.13 Diario oficial de la federacién (publicaciones en el)

1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (Convenios, bases de colaboracion,
acuerdos, etc)

1C.16 Organos Colegiados Administrativos.

Seccidén 2C Asuntos Juridicos

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos

2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal

Av. del Retablo No. 150, Col. Constituyentes Fovissste, CP. 76150, Querétaro, Qro., México.
Tel: +52 (442) 2112672 www.ciateq.mx




 GOBIERNODE | g8t CONAHCYT } ‘:‘ CIATEOG

...l. CONSEJO | L DE HUMANIDADES
cccccccccccccccccccccc

2C.6 Asistencia consulta y asesorias

2C.7 Bstudios, dictdmenes e informes

2C.8 Juicios contra la dependencia

2C.92 Juicios de la dependencia

2C.10 Amparos

2C.11 Interposicion de recursos administrativos

2C.12 Opiniones técnico juridicas

2C.15 Notificaciones

2C.16 Inconformidades y peticiones

2C.17 Delitos y faltas

2C.18 Derechos humanos

Seccion 3C Programacion, organizacion y presupuestacion

3C.1 Disposiciones en materia de programacion

3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion

3C.3 Procesos de programacion

3C.4 Programa anual de inversiones

3C.11 Infegracién y dictamen de manuales de organizacién
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3C.12 Integracién y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y
procedimientos

3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacidn

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion

3C.192 Andlisis financiero y presupuestal

3C.20 Evaluacién y confrol del gjercicio presupuestal

Seccidn 4C Recursos Humanos

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos

4C.3 Expediente Unico de personal

4C.4 Registro y control de puestos y plazas

4C.5 Nomina de pago de personal

4C.6 Reclutamiento y seleccidn de personal

4C.8 Control de asistencia Confrol de asistencia (vacaciones, descansos y
licencias, incapacidades,
etc.)

4C.9 Control disciplinario

4C.11 Estimulos y recompensas

4C.12 Evaluaciones y promociones

4C.14 Evaluacion del desempeno de servidores de mando
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4C.15 Afiliaciones al Instituto Mexicano del Seguro Social

administrativas

4C.22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de dreas

4C.23 Servicio social de dreas administrativas

Seccion 5C Recursos Financieros

5C.3 Gastos 0 egresos por partida presupuestal

5C.4 Ingresos

5C.5 Libros contables

5C.14 Cuentas por liguidar certificadas

5C.15 Transferencias de presupuesto

5C.16 Ampliaciones del presupuesto

5C.17 Registro y conftrol de pdlizas de egresos

5C.18 Regqistro y conftrol de pdlizas de ingresos

5C.19 Pdlizas de diario

5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros
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5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

Seccion éC Recursos Materiales y Obra Piblica

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y
mantenimiento

6C.3 Licitaciones

6C.4 Adquisiciones

6C.5 Sanciones, inconformidades, y conciliaciones derivados de confratos

6C.6 Conftrol de contratos

6C.7 Seguros y fianzas

6C.8 Suspension, rescision, tferminacion de obra Publica

6C.9 Bitacoras de Obra PUblica

' 6C.13 Conservacion y mantenamiento de la infraestructura Fisica

6C.14 Registro de proveedores y contratistas

6C.15 Arendamientos

6C.16 Disposiciones de activo fijo

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes

Av. del Retablo No. 150, Col. Constituyentes Fovissste, CP. 76150, Querétaro, Qro., México.
Tel: +52 (442) 2112672 www.ciateg.mx

/ A :_\_\ 2y




/% . GOBIERNO DE ..:::.,:.:% CONAHCYT »
. MEXICO | S s &) cateo

.)Lu..

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos

6C.22 Conftrol y seguimiento de obras y remodelaciones

Seccion 7C Servicios Generales

7C.1 Disposiciones en materia de servicios Generales

7C.3 Servicios bdsicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

7C.5 Servicios de seguridad vy vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

7C.7 Servicios de fransportacion

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién

7C.9 Servicio postal

7/C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo

7C.13 Conftrol del parque vehicular

7C.14 Conftrol de combustible

7C.16 Proteccién civil

Seccién 8C Tecnologias y servicios de la informacion

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
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8C.3 Normatividad tecnoldgica

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia

8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz

8C.7 Disposiciones en materia de informdtica

8C.8 Programas y proyectos en materia de informdatica

8C.9 Desarrollo informdatico

8C.10 Seguridad informdtica

8C.11 Desarrollo de sistemas

8C.12 Automatizacién de procesos

8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacién

8C.16 Administracion y servicios de archivos

8C.17 Administracién y servicios de correspondencia

8C.18 Administracidn y servicios de bibliotecas

8C.20 Administracién y preservacién de acervos digitales

8C.21 Instrumentos de consulta

8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacién

Seccidon 9C Comunicacion social
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9C.2 Programas y Proyectos en materia de comunicacion social

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 Materia Multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.8 Inserciones y anuncios en periodicos vy revistas

9C.14 Actos y eventos oficiales

Seccion 10C Control y auditoria de actividades publicas

10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria

10C.3 Auditoria

10C.14 Declaraciones patrimoniales

10C.15 Entrega-recepcion

Seccién 11C Programacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

11C.6 Planes Nacionales.

11C.8 Programas de Accidn

11C.16 Informe de labores

11C.19 Indicadores

11C.20 Indicadores de Desempeno, Calidad y Productividad.
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Seccion 12 C Transparencia y Acceso a la Informacién

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacién

12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la
corrupcion

12C.4 Unidades de enlace

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién

12C.7 Portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacidon reservada

12C.9 Clasificacion de informacion confidencial

12C.10 Sistemas de datos personales

Seccidén 1S Gobierno

15.1 Organos de Gobiernos Sustantivos

Seccidn 2S Proyectos de Investigacidn, Desarrollo e Innovacién

25.1 Proyectos de Vinculacion e Investigacion, Desarrollo Tecnoldgico e Innovacion

25.2 Desarrollo de Programas de Fondos Interinstitucionales.

25.3 Desarrollo de Proyectos Internos

Seccion 38 Servicios de Laboratorios

3S.1 Desarrollo de Servicios de Laboratorio - Tecnoldgicos Especializados.
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3S.1 Desarrollo de Servicios de Laboratorio - Tecnoldgicos Estandarizados.

Seccion 4S Docencia.

45.1 Administracién Escolar

4S.2 Desarrollo de Programas Académicos

45.3 Educaciéon continua

Seccion 58. Tecnologia

58.1 Gestion de la propiedad intelectual.
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